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INFORMACOES IMPORTANTES

- 0 candidato que deseja realizar a inscricao no Programa Voe Atleta 2026

DEVERA LER O EDITAL VOE ATLETA N° 003/2025 no qual

constam todas as informagdes e documentacdes necessarias.

« 0 candidato devera reunir os documentos em conformidade com o
constante no Item 6.4 do Edital.

 E necessario atentar-se aos ltens 4.1, 4.2 e 4.3 do Edital para saber
gquem pode realizar a inscricdo (que sera o responsavel pela inscrigao
conforme o Capitulo 3) para o atleta.

- Este documento E APENAS um passo a passo. Quem vai realizar a
inscricdo no E-Docs, o conteudo dos documentos encaminhados, os
prazos e o efetivo envio do encaminhamento dos documentos sao de :
responsabilidade do candidato. GOVERNO D0 ESTAD0

DO ESPIRITO SANTO
Secretaria de Esportes e Lazer
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Passo

- Entre no link do E-Docs: https://edocs.es.gov.br/
- Cligue em “ACESSAR”".

ACESSAR 0 E-DOCS

€« > C % edocsesgov.br " & ®
OAdmimstrador | e Mapa do Site @

E-DOCS » SERVICOS v PONTOS FOCAIS TREINAMENTO » FALE CONOSCO ACESSAR

O futuro chegou
ao servico publico

Documentos e Processos 100% digitais
Muito mais produtividade e transparéncia

@ [& )

Agilidade Transparéncia Servico a populagao Conexao

/ _
7/ Prodest |,
* w A
GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
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2 REALIZAR O LOGIN

- Caso possua conta pelo Acesso Cidad3o, é possivel realizar o login no Campo 1.
- Caso possua conta pelo gov.br, é possivel realizar o login no Campo 2.

< c 25 login.acessocidadao.es.gov.br/Entrar?urlRetorno=%2Fconnect%2Fauthorize%2Fcallback%3Fresponse_type%3Dcode%26client_id%3D4820e698-f15b-47ec-bd8c-396fb18fa72f%26scope%3Dopenid%2520profile%2520cpfi%26redirect_uri%3Dhttps%253A%2... Y 5 ®

ACESSO2ICID

3 Identifique-se no Acesso Cidadao:

Informe seu CPF

P00.000.000-00

Senha

» . Digite sua senha

Esqueceu sua senha?

ST v Outras opgdes de login o AT

{ [Eg Certificado Digital ]

. I{ & Contag vb ]I

"

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
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3 VERIFICAR A CONTA

- Para verificar a conta, existem trés formas: “Selos Meu gov.br”, “Certificado Digital” e “Selfie”.
- Ao verificar a conta, uma bolinha verde com verificado ficara ao lado do nome.

< > C 2% e-docs.es.gov.br/Internal

Pesquise processos, encaminhamentos e documentos Q, ili GOVES

GOVES

ESTADO DO ESPIRITO
SANTO

0Ola,| Nome @

Acompanhe abaixo todas as suas pendéncia

em disso, separamos varias opgbes para vocé.

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
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4 REALIZAR O ENCAMINHAMENTO

- Ao entrar no E-Docs, clique em “Encaminhamento de Documentos”.

Processos Encaminhamentos

Iniciar

A

%

O*DD
CGawo

Captura ou Encaminhamento de Autuacgao de Formulario do
Elaboragao Documentos Processo E-Flow
Mais opgoes
ﬁ Meus o€~ Meus Credenciamento
Documentos ?® E-Flows -ﬂ de Documentos
Acesse todos os documentos que vocé Acesse os E-Flows que vocé iniciou, bem Veja todos os documentos que vocé pediu
capturou, assinou, tramitou ou recebeu, em como o5 que aprovou € os pendentes de credenciamento, e gerencie 05
um drive unificado sua manifestagdo credenciamentos de documento

Pagina 6

aguardando sua analise

para Assinar

Acesso Rapido

Elaboragao
de Documento

Credenciamento
de Processos

Veja todos os processos que vocé |
credenciamento, e gerencie
credenciamentos de processo aguard
sua analise

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
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57 | ESCOLHA DA FUNGAO

- Ao entrar no “Encaminhamento de Documentos”, clique em “CIDADAOQ”.

Novo Encaminhamento

Com qual Cargo/Fungao voceé ira Encaminhar?

PORT

2. cipAapAo

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
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FAZER UPLOAD DOS DOCUMENTOS

- Clique em “FAZER UPLOAD".
- 0 passo a passo de como fazer o upload estara nas proximas paginas.
- Toda vez que voce fizer o upload de um documento, o documento vai aparecer no Campo 1.

Quais Documentos serdao encaminhados?

e B REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO
NOVO

“ 0 FAZER UPLOAD ‘\ 5 ELABORAR H Q PROCURAR H |j COLAR ‘

N

‘ — PROXIMO ‘

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
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7 SELECIONAR UM PDF

- Clique em “Clique para selecionar um PDF (maximo 250 MB)".

Upload de Documento para Captura

Clique para selecionar um PDF (maximo 250 MB)

Pagina 9

0 Informagbes sobre tipos de arquivo

GOVERNO DO ESTADO
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SELECIONAR UM PDF

- Escolha um documento PDF e clique nele.
- Cligue em “Abrir”.

G Abrir X
“ 3w ~ » AreadeTrabalhe » DOCUMENTOS - VOE ATLETA e i) Pesquisar em DOCUMENT... 0
Organizar = Mowva pasta =~ [ e

.. Mormne Data de modificagdo Tipo Tamanho
/} Inicio
. @ MOME DO DOCUMENTO 2 13/08/2025 17:23 Microsoft Edge P... 330 KB
ﬂ Galena
@ MOME DO DOCUMENTO 3 13/08/2025 17:23 Microsoft Edge P... 330 KB
>  # OneDrive
|@ MOME DO DOCUMENTO 13/08/2025 17:23 Microsoft Edge P... 530 KB

2l Area de Trabi #
i Downloads

é Documentaos &

P9 Imagens »
ﬁ Muisicas 4
n Videos 4

i

Mome: | NOME DO DOCUMENTO

Ficheiro POF e
GOVERNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO
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ESCOLHA DA FUNCAO

- Ao selecionar um documento, clique em “CIDADAO”".

Com qual Cargo/Fungao vocé ira capturar este documento?

‘ 2. cipapio \

Qual é o tipo do documento? @ Qual a diferenca?
Documento Eletronico Documento Escaneado
SELECIONAR 9 SELECIONAR 9
GOVERNO DO ESTADO
. DO ESPIRITO SANTO
Pagina 11
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Passo

1 O ASSINAR DOCUMENTO QUE AINDA NAO POSSUI ASSINATURA DIGITAL (CASO JA POSSUA, VA PARA 0 PASSO 13 - PAG. 15)

- Cliqgue em “Documento Eletronico”
- Clique em “E-Docs - Sera assinado eletronicamente”.
- Clique em “PROXIMO".

Qual é o tipo do documento? © Qual a diferenga?
Documento Eletrénico Documento Escaneado
SELECIONAR 9 SELECIONAR 9

Qual tipo de assinatura? @) Qual a diferenga?

E-Docs ICP-Brasil Sem Assinatura
Sera assinado eletronicamente Ja esta assinado digitalmente 0 documento NAO sera assinado
SELECIONAR 9 SELECIONAR 9 SELECIONAR 9

® valor Legal: Original

Este documento possui valor ORIGINAL para o Poder Executivo Estadual nas relagdes do Estado com o cidaddo em
ambito administrativo, na forma do art. 10 (Decreto n® 4410-R, de 18/04/2019).
NOTA: Como o documento sera assinado eletronicamente via E-Docs, ele precisa também receber uma classe.

Qual o Nome do documento? @ Dicas

NOME DO DOCUMENTO , i’i’

17 7 200 AN B

PROXIMO =

Q SR7
GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
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Passo

- Confira o nome que vai aparecer.
- Cligue em “PROXIMO".

QUEM VAI ASSINAR 0 DOCUMENTO? (QUANDO O DOCUMENTO ESTIVER SEM ASSINATURA DIGITAL)

Quem vai assinar o documento? @ como faz?

‘ »l‘ PROXIMO = ||

»__NOME APARECERA AQUI |

= (Cidadio

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
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Passo
12 CAPTURAR 0 DOCUMENTO (QUANDO O DOCUMENTO ESTIVER SEM ASSINATURA DIGITAL)

- Clique em “PROXIMO” no campo “Este documento possui restricio de acesso previsto em lei?”.

- Cligue em “CAPTURAR” no campo “Termo de Responsabilidade”.

- Repita o procedimento de Captura nos Passos 6,7, 8, 9,10, 11 e 12 (pag. 8, 9, 10, 11, 12, 13 e 14) de todos os documentos obrigatorios para a inscricdo.
- Apds concluir todas as capturas, va para o Passo 15 (pag. 17).

Este documento possui restrigao de acesso prevista em lei?

Nivel de Acesso: ORGANIZACIONAL 0 @ TORNAR PUBLICO ﬁ LIMITAR ACESSO

I PROXIMO = |

Termo de Responsabilidade
= Art. 299 do Cédigo Penal. Omitir, em documento publico ou particular, declaragdo que nele deveria constar, ou nele inserir ou fazer inserir
declaragdo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre o fato
juridicamente relevante:
= Pena: reclusdo, de 1 (um) a 5 (cinco) anos, e multa, se o documento € publico, e reclusdo de 1 (um) a 3 (trés) anos, e multa, se o
documento & particular.
= Paragrafo (nico. Se o agente & funcionario publico, e comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou se a falsificagdo ou alteragdo é de
assentamento de registro civil, aumenta-se a pena de sexta parte.

Ao capturar o documento, vocé declara estar ciente de que a falsidade do seu contelido pode implicar na san¢do penal prevista no Art. 299 do Cédigo Penal, i [
conforme transcrigdo acima.

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
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Passo

124 DOCUMENTO QUE JA POSSUI ASSINATURA DIGITAL

- Clique em “Documento Eletronico”. .
- Clique em “Sem Assinatura - O documento NAO serd assinado”.
- Clique em “PROXIMOQ".

Qual é o tipo do documento? @ Qual a diferenga?
Documento Eletronico Documento Escaneado
SELECIONAR > SELECIONAR S
Qual tipo de assinatura? © aual a diferenga?
E-Docs ICP-Brasil Sem Assinatura
Sera assinado eletronicamente Ja esta assinado digitalmente 0 documento NAO sera assinado
SELECIONAR > SELECIONAR S SELECIONAR S

® valor Legal: Copia Simples

Qual o Nome do documento? @ Dpicas

NOME DO DOCUMENTO

17 7200

l PROXIMO = M

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
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Passo

14 CAPTURAR 0 DOCUMENTO (DOCUMENTO QUE JA POSSUI ASSINATURA DIGITAL)

- Cliqgue em “PROXIMO” no campo “Este documento possui restri¢c3o de acesso previsto em lei?”.
- Cligue em “CAPTURAR"” no campo “Termo de Responsabilidade”.
- Repita o procedimento de Captura dos Passos 6,7, 8, 9, 13 e 14 (pag. 8, 9, 10, 11, 15 e 16) de todos os documentos obrigatorios para a inscricao.

Este documento possui restrigao de acesso prevista em lei?

Nivel de Acesso: ORGANIZACIONAL 0 @ TORNAR PUBLICO ﬁ LIMITAR ACESSO

PROXIMO = I

Termo de Responsabilidade
= Art. 299 do Codigo Penal. Omitir, em documento publico ou particular, declaragdo que nele deveria constar, ou nele inserir ou fazer inserir
declaragdo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigacdo ou alterar a verdade sobre o fato
juridicamente relevante:
= Pena: reclusdo, de 1 (um) a 5 (cinco) anos, e multa, se o documento € publico, e reclusdo de 1 (um) a 3 (trés) anos, e multa, se o
documento € particular.
= Paragrafo nico. Se o agente & funcionario publico, e comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou se a falsificagdo ou alteracéo é de
assentamento de registro civil, aumenta-se a pena de sexta parte.

Ao capturar o documento, vocé declara estar ciente de que a falsidade do seu conteiido pode implicar na sangio penal prevista no Art. 299 do Codigo Penal,
conforme transcrigdo acima. I

e
&) CAPTURAR ¥\

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
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Passo

{/'>) | QUAIS DOCUMENTOS SERAO ENCAMINHADOS?

- Ao capturar todos os documentos obrigatdrios para a inscricdo, eles apareceréo no Campo 1.
- Observe se esta aparecendo “Carregando” no documento dentro do Campo 1, pois caso esteja, ele ainda nao foi capturado.
- Depois de conferir que todos foram capturados, clique em “PROXIMO”.

Quais Documentos serdo encaminhados?
REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO [ NOME DO DOCUMENTO | [ NOME DO DOCUMENTO
e E WOV e B [ N°PROTOCOLO _|anizacional) 9 B [_N°PROTOCOLO__janizacional) ‘ @

&) FAZER UPLOAD H EE) ELABORAR H Q, PROCURAR H [*] coLar ‘

— PROXIMO

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
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Passo

1/[57] ESCOLHER 0 DESTINATARIO

- Clique em “Grupos e Comissoes”.

- Cligue em “Comissoes e Contratos”.

- Procure por SESPORT no Campo 1 (Escreva SESPORT). .

- Procure por COMISSAO DE AVALIACAO DE CHAMAMENTO PUBLICO - VOEATLETA - SESPORT no Campo 2 e clique no + ao lado.
- Clique em “OK".

Quais serao os Destinatarios?
* SUGESTOES

Grupos de Trabalho I Comissdes e Contratos I

ORGAO SETOR I GRUPOS E COMISSOES I

Patriarca Orgao

GOVES Q SESPORT - SECRETARIA DE ESTADO DE ESPORTES E LAZER

Digite para filtrar pelo Grupo

-+ CAD SESPORT
-+ CADS SESPORT
-+ COMISSAQ AVALIACAO BOLSA ATLETA CAPIXABA - SESPORT
-+ COMISSAC AVALIACAO CHAMAMENTO PUBLICO - SESPORT
+ COMISSAQ AVALIACAO ESTAGIO PROBATORIO-SESPORT
+ COMISSAQ DE ATIVIDADES DE LICITAGAO (3) - SESPORT
+ COMISSAOQ DE AVALIAGAO - COMPETE ESPORTIVO
+ COMISSAO DE AVALIAGAO DE CHAMAMENTO PUBLICO - VOEATLETA - SESPORT
-+ COMISSADQ DE CONTROLE E MONITORAMENTO - ATIV. ESPOR
+ COMISSAQ DE RECIBIMENTO DEFINITIVO DE OBRAS
-+ COMISSAD DE SELEGAD, MONITORAMENTO E AVALIAGAD - SESPORT
-+ COMISSAD DESEMPENHO ATIVIDADES DE SISTEMA- SESPORT
-+ COMISSAQ DESEMPENHO ATIVIDADES SISTEMA OUVIDORIA
-+ COMISSAQ DISCIPLINAR - SESPORT
eI

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Esportes e Lazer

Pagina 18



Passo

{17/ | ESCOLHER 0 DESTINATARIO

- 0 nome do destinatario ira aparecer no Campo 1, confira se aparece COMISSAO DE AVALIAGAO DE CHAMAMENTO PUBLICO - VOEATLETA - SESPORT.
- Cliqgue em “PROXIMO".

Quais serao os Destinatarios?

~ COMISSAD DE MMLIAQEO DE CHAMAMENTO PUBLICO - VOEATLETA - SESPORT
=™ Grupo - SESPORT - SESPORT - GOVES

Opgodes de envio para grupo

Encaminhar para o grupo ou para cada membro? @ qual a diferenga?
- COMISSAD DE AVALIA(;&D DE CHAMAMENTO PUBLICO - VOEATLETA - SESPORT Grupo B Membros

=» PROXIMO

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
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Passo

ENVIAR PARA A COMISSAQ

- No “Titulo” coloque: INSCRICAO - VOE ATLETA 2026 - NOME DO ATLETA OU DO CLUBE - MODALIDADE.
- Na “Mensagem” coloque: INSCRI(;AO VOE ATLETA 2026 - NOME DO ATLETA OU DO CLUBE - MODALIDADE.
- Ao clicar em “ENVIAR”, a inscricdo sera enviada para a Comissao. Lembre-se de conferir todos os documentos obrigatdrios para a inscrigao.
- Cliqgue em “ENVIAR” para realizar a inscrigao.
- Apos clicar em “ENVIAR”, va para o Passo 21 (pag. 23).

Titulo (obrigatério)

INSCRIGAO - VOE ATLETA 2026 - NOME DO ATLETA-CLUBE - MODALIDADE

Mensagem (ctrigatério)

INSCRIGAO - VOE ATLETA 2026 - NOME DO ATLETA-CLUBE - MODALIDADE

Nivel de Acesso: ORGANIZACIONAL @ (@ TORNAR PUBLICO a LIMITAR ACESSO

Outras opgdes: . Aguardar a conclusdo da operacdo

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
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Passo

FEZ A CAPTURA DOS DOCUMENTOS, MAS NAO ENVIOU 0 ENCAMINHAMENTO NO MESMO MOMENTO

- Caso tenha realizado a captura de todos os documentos, mas nao conseguiu realizar o encaminhamento no mesmo momento.
- Cligue em “PROCURAR".

Quais Documentos serdo encaminhados?

e B REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO
NOVO

0 FAZER UPLOAD H 5 ELABORAR ‘l Q PROCURAR ‘I |j COLAR ‘

‘ ‘ — PROXIMO ‘

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
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Passo

20 FEZ A CAPTURA DOS DOCUMENTOS, MAS NAO ENVIOU 0 ENCAMINHAMENTO NO MESMO MOMENTO

- Aparecera uma lista com documentos capturados no Campo 1.

- Vocé devera clicar em cada documento necessario para a inscricao.
- Os documentos selecionados aparecerao no Campo 2.

- Cligue em “OK".

- Siga os passos do Passo 15 ao Passo 18 (pag. 17, 18, 19 e 20).

Adicionar Documentos ao Encaminhamento

Meus Documentos Capturados por Mim Assinados por Mim

Digite para filtrar pelo Documento

+ [oRG 20257

+ [oRG 20257
+ [ORG 2025
+ [0RG 20251
+ [oRG 20254
+ [0RG 20257
+ [ORG 2025
+ [0RG 20254
+ [BRE 20251
+ [ORG 2025
+ [0RG 2025
+ [0RG 20254
+ [oRG 20257
+ [ORG 2025

Por registro (tecle ENTER)

X FECHAR

ORG 2025 T T T T roTroos

Documentos selecionados:
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Passo

941 ] CONFIRMAGAO APGS 0 ENVIO DO ENCAMINHAMENTO

- No Campo 1, sera gerado um numero de protocolo.

- No Campo 2, é possivel ver a data, a hora e quem realizou (enviou) a inscrig3o.

- No Campo 3, vai ter o nome de quem realizou a inscricao, a data, a hora, para quem foi enviado e os documentos enviados.

- Todos os documentos obrigatorios devem estar aparecendo no Campo 3, caso ndo estejam, significa que ndo foram enviados.
- Caso nao tenham sido enviados, é necessario confirmar se vocé fez a captura dos documentos.

- Caso ja tenha feito a captura, siga os Passos 19 e 20 (pag. 21 e 22).

- Caso nao tenha feito a captura, siga a partir do Passo 4 (pag. 6).

é

Protocolo Titulo

N° DO PROTOCOLO TiTULO DO ENCAMINHAMENTO

Postado em Lal

Mensagens (1)

Tl EXIBIRTODOS 2% RECOLHER

5 De: g,[ NOME DE QUEM REALIZOU A INSCRIGAO lElTli B DATAEHORA |
| Para (1): &% PARA ONDE FOI ENVIADO |RT (SESPORT - SESPORT - GOVES)

DOCUMENTOS ENVIADOS

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
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CONTATOS PARA TIRAR DUVIDAS

* E-mail: voeatleta@sesport.es.gov.br

* Telefones: (27) 3636-7001 e (27) 98868-2582.

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
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